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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Version Date Update By Notes
1 |1.0 27/04/2017 KJSB Keluaran Versi 1.0
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama NEWELE:T)
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal | Pengarah Projek
Abidin

2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob | Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lIzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM
Nama: En. Mohd Asri Bin Mat Nun

Jawatan: Ketua Modul
Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik

Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal
Abidin

Jawatan: Pengarah Projek
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raiji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @

Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Nurul Zafirah Binti Mokhtar

Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen @
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

CM Pengurusan Tunai

PTJ Pusat Tanggungjawab
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

2.0 PROSES PANJAR WANG RUNCIT REKUPMEN

Fungsi ini membolehkan pengguna untuk membuat tuntutan kembali amaun
panjar yang telah digunakan berdasarkan maklumat baucar kecil yang telah

diluluskan.

Skrin ini digunakan oleh pengguna di peringkat PTJ. Pengguna perlu pilih
maklumat baucar kecil untuk direkup dengan klik kepada kotak pilihan bagi

setiap rekod.

Sistem akan menjana daftar bayaran untuk proses pembayaran semula

2.1  Skrin Penyediaan
SKrin bagi peranan PTJ penyedia

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

B G O ©
LOG MaSH

SELAMAT DATANG KE SISTEM 1SPEKS

ommit 1752 . . 2017-04-25 10:15:01.631 INTERNAL_TEST_ENV

KERAJAAN NEGERI JOHOR
DARUL TA'ZIM Log Masuk

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukkan KATA LALUAN

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

a & El »

1w’ Main Title

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI

1 Dattar Maklumat 458

Kemasukan P T . ) ) . . 3
Fengurusan Konwrak (COM Tempatan/in

3 Arahan Bayaran [

3 Baucar Jumal Pelarasan PTJ o z . - = - ]

5 Pesanan Tempatan 4 - - o

& Kemasukan Terimaan 0

Barang/Perkhidmatan

RSN an it Waran Perjalanan Udara 0 . . . 0 ]

8 Arahan Bayaran 2 . - - - - o

2 Bawcar Jurnal 0 0

10 Dafar Bil 5 - - - - - 1

1 Baucar Bayaran - Biasa

12 Baucar Bavaran - Aensi Luar - . - - [} . . a4

0 v W 4 Muasumil dai7 P M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 rekod
Senarai Tugasan MODUL

Bil  NOREKOD NO RUJUKAN JABATAN PTJ 2 BANK/ISYARIKATINDVID AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH S

URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ pioy
0 v M 4 Miasuml0 | dai0 B M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada simbol menu .

3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

TETRITY TSI
A ) =
1SPEKS MENU « 7 Main Title
Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
Lejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
8 2] . Datar Maklumat e
4 3 Bayaran Kontrak
) Baucar Bayatan Umum Kemasukan
T Pasal
[5) £ost Bavaran 2 pengurusan Ko o a
an CelEFT (COM)
a Ban'
3 Arahan Bayaran 6
Baucar Jumal . -
- Pelarasan PTJ
5 4 0
Kemasukan
[ Terimaan 0
3 Barang/Perkhidmatan
JLaporan - ROC)
Perclehan (PROC)  wyaran Peralanan

. Akaun Belum Bayar ¥ Udara ¢ ) ) ’ !

. Akaun Belum Terima ¥ 8 Arahan Bayaran 2 - - - - - 0
Perclghan ¥ 10 v W 4 Mukasursti dai7 b M O Memaparkan rekad 1 hingga 10 dari 70 rekor
Gaiji ¥
Piniaman Kakitangan ¥ Senarai Tugasan MODUL
Pendahuluan & Tuntuta ¥ Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o NKISYARIKAT) AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI TaRKH  DIHAR!

1 uluan untutan : I i
URUSNIAG [AGEING DC
|, Pengurusan Aset & Inventori ¥ ¥ SEMUA - -
WAL ELD ¥ 10 v W 4 Mukasurat0 dai0 b W O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod |

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada senarai menu Pengurusan Tunai.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

A - I
1SPEKS MENU « v Main Title
Bajet ¥ L senarai Tugasan UMUM
Lejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLUs 2 KUIRI
e A . Daftar Maklumat .
a &5 Bavaran Konirak
' Baucar Bayatan Umum Kemasukan
Pesanan
. 2 pengurusan Kentrak o 0
(GO
3 Arahan Bayaran &
N Baucar Jumal o .
I Pelarasan PTJ
e 5 Pesanan Tempaian 4 - - - 0
Pemendaharaan
Falarasan Jumal i Kemasukan
3 Carian 6 Terimaan 0
JLaporan Peralzhan (Ff
. Akaun Belum Bayar ¥ o . ] 0
_Akaun Belum Terima ¥ 8 Arahan Bayaran 2 . . . . . . 0
Perolehan ¥ m v TR | asural 1 g7 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 das 70 reko
Gaji ¥
\ Pinjaman Kakitangan 2 Senarai Tugasan MODUL
Pendahuluan & Tuntutan % Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o NK/SYARIKAT) AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI Tariky  DILHARI
N . i URUSNIAG. [AGEING DC
|, Peéngurusan Asel & inventorn ¥ ¢ SEMUA w e -
4, Pinjaman ¥ - 0 * M 4 Mukasuat®d (dai0 » M & Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari O rekod =

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada senarai menu Panjar

5. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

A = -
1SPEKS MENU v Main Title
Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
Leiar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAM SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
. A h Aaklumat 58
4 3 Bayaran k
} Baucar Eayaran Umum Kemasukan
y 2 p Pesanan 0 0
— engurusan Kontrak P ! g - - - N [
an CeREFT m(‘.?' Tempatanindzn
tara Bank - Kera
F ail 3 Arahan Bayaran 3
Penyesualan J . Bawcar Jurmal 0 "
[+ SF ( j) b Pelarasan PTJ
} Permfhenan Pt anPenambahan Akaun Paniar f Pesanan Tempatan P . i
1 (adi| Paniar
Kemasukan
n [ Tedimaan U]
Barang/Perkhidmatan
Perolehan (FROC)  yaran peralanan - . c
Udara
3 Arahan Bayaran 2 - - - - - L]
GReuak <ok LU 4 M 1 7 P H O Memaparkan rekod 1 1 10 dari 70 rek
~] Resit Pesbendaharaan L] Muka surat dari 7 Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 70 rekoy
) Palarasan Jumal
) Carian Senaral Tugasan MODUL
A aperan Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN PTJ JENIS o NKISYARIKAT) AMAUN (R} STATUS NAMA PEGAWAI TARKH  DI-HAR!
Akoun Belum Bayar ¥ . 1 URUSNIAG 1 i [AGEING DC
Akoun Belum Terima ¥ ¥ SEMUA v -y ¢
Perclihan ¥ T 10 - 4 4 Mukasurat® dari0 » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekad |

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada Rekupmen.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

6.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

— T Tarn Ferataunan 25047201 7]
Al c & = P

» Panjar - Rekupmen

Rekupmen Panjar Wang Runcit

Tahun: 2017 No. Kad Kecil ~

Jabatan Penyedia . 005000 - PEREENDAHARAAN NEGER| JOHOR Penerima
PTJ Penyedia: 15200100 - FEJABAT KEWANGAN NEGERI Tarikh Dari S
Tarikh Hingga o

Hasil Carian - Baucar Kecil

W v W 4 Mukasuratl  dai1t b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Bil Jabatan PTJ No. Baucar Kecll Tarlkh Baucar Kecil Amaun (RM)
0 v M 4 Mukasurat1 dari1 » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada Rekupment Panjar Wang Runcit.

7. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

- TSI
& & =] =
% 1+ Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit o
Tahun: 2017 No. Kad Kecil
Jabatan Penyedia : 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR Penerima
PTJ Penyedia: 15200100 - FEJABAT KEWANGAN NEGERI Tarikh Dari o
Tarikh Hingga o
Cari Kosongkan
Hasil Carian - Baucar Kecil
0 * W 4 Mukasuratl  dai1 » M O Mamaparkan reked 1 hngga 10 dar 10 rekod
Bil Jabatan PTJ No. Baucar Kecll Tarikh Baucar Kecil Amaun (RM)
W v W 4 Mukasurat! dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down padal

1 medan No.Kad Kecil.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

[ T

% ¥ Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit

Tahun: 2017
Jabatan Penyadia: 005000 - PERBENDAHARAAN NEGER| JOHOR
PTJ Penyedia: 15200100 - FEJABAT KEWANGAM NEGERI

Hasil Carian - Bavcar Kecil

0 v M 4 Mukasuat1 dari1 » M O

Bil Jabatan PTJ

Mukasurat 1 dari1 b M &

No. Baucar Kecil

No. Kad Kecil
Penerima
Tarikh Dari

Tarikn Hingga

Tarikh Perakaunan : 25042017

i =

2- PWR PEJABAT KEWANGAN NEGER| ~
PEGAWAI KEWANGAN NEGERI
250042017 x =

25042017 oz

Kosonglan

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Tarikn Baucar Kecil Amaun (RM)

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Butang Cari.
9. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
- = =

®» v Panjar - Rekupmen

Rekupmen Panjar Wang Runcit

Hasill Carian - Baucar Kecil

0 v W 4 Mukasurat! dail » M O

Tahun: 2017 No. Kad Kecil - 2« PWR PEJABAT KEWANGAN NEGER|

Jabatan Penyedia: 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR Penerima - PEGAWA| KEWANGAN NEGER!
PTJPenyedia: 15200100 - FEJABAT KEWANGAN NEGERI Tarikh Dari - 25042017 x =
Tarikn Hingga: 25042017 ¢

Can Kosongkan

Memaparkan reked 1 hingga 1 dari 1 rekod

1 prin )

Mukasurat 1 daii » M O

T T RETT,

TR BT T T

JUman (RM) -

000

Memaparkan reked 1 hingga 1 dari 1 rekod

Langkah Tindakan

Catatan

1 Maklumat Pada Hasil Carian Baucar Kecil.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

10.

11.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

) ™
% ' Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit
Tahun: 2017 No. Kad Kecil - 2 - PWR PEJABAT KEWANGAN NEGERI v
Jabatan Panyedia® 005000 - FERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR Penerima - PEGAWA| KEWANGAN NEGERI
PTJ Panyedia: 15200100 - FEJABAT KEWANGAN NEGER! Tarikh Dari : 25042017 ; B
Tarlkn Hingga - 25042017 P
Cari Kosangkan
Hasil Carian - Baucar Kecil

0 v W 4 Mukasuatl  dai1l B M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Bil Jabatan

PTS No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil Amaun,
1 005000 - FERBENDAHARAAN NEGERIJOHO! 15200100 - FEJABAT 25042017 90.00
Jumiah (RM) : 000
0 - i 4 Mukasurat 1 darit b M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Langkah Tindakan Catatan
1 Tandakan Pada Maklumat Untuk Di proses.
Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
A =Y = P
#» Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit
Tahun: 2017 No. Kad Kecil = 2 - PWR PEJABAT KEWANGAN NEGERI v
Jabatan Panyedia : 005000 - PERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR Penerima - PEGAWA| KEWANGAN NEGERI
PTJ Penyedia: 15200100 - PEJABAT KEWANGAN NEGER| Tarikh Dari - 25042017 ¢ F
Tarlkn Hingga - 25042017 ek
Hasil Carian - Baucar Kecil
0 v W 4 Mukasuatl dai1l » M O Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 rekod
Bl Jabatan A )

No. Baucar Kecil Tarikh Baucar Kecil

Amaun (RM} +

0 v W 4 Mukasuratl daii B M O

Langkah Tindakan

Catatan

Klik pada Butang Proses.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

12. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Proses Hasil Carian x

9y Tenskan Proses?
</

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik butang Ya.
13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan
j]) Rek
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada Butang OK.
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Proses Panjar Wang Runcit Rekupmen

14. Taman bagi proses Panjar Wang Runcit Rekupmen.

® v Panjar - Rekupmen
Rekupmen Panjar Wang Runcit
Tahun: 2017

Jabatan Panyedia : 005000 - FERBENDAHARAAN NEGERI JOHOR
PTJ Penyedia : 15200100 - PEJABAT KEWANGAN NEGER|

Hasill Carian - Bavcar Kecil

0 4 4 Mukasurat 0 danig » M ©

Bil Jabatan PTJ

M ¥ |4 4 Mukasuratd darid b M O

Mo, Kad Kecil
Penerima
Tarikh Cari

Tarikn Hingga

Taman bagi proses
Panjar Wang Runcit
Rekupmen,

Tarikh Baucar Kecil

Proses

- [‘I’
w
o
e
Cani Kosongkan

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Amaun (RM}

Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
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